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Az adatvedelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

A szervezet megnevezese: INNOVATEXT Zrt.
A szervezet székhelye: | 1103 Budapest, Gyomrai ut 86.
A szabalyzat tartalmaért felelos személy:  Dobos Bertalan

A szabalyzat hatalyba lépésének datuma: 2018, majus 24.

Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkozd szabalyokat allapit
meg. A szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek
soran, valamint az adatkezelést szabalyozo utasitasok és tajekoztatasok kiadasakor.

Adatvédelmi tisztviseld alkalmazasi (kijelolési) kotelezettség kiterjed minden kdzhatalmi
szervre vagy egyeb, kozfeladatot ellatd szervre (flggetlendl attol, hogy milyen adatokat
dolgoz fel), valamint egyéb olyan szervezetekre, amelyek f6 tevékenysége az egyének

szisztematikus, nagymértékl megfigyelése, vagy amelyek a személyes adatok kildnleges
kategdriait nagy szamban kezelik.

A szervezet adatvedelmi tisztviselot D alkalmaz E nem alkalmaz

Adatveédelmi tisztviselo alkalmazasa eseten:
Meve:
Beosziasa:

Elerhetdsege:

A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavonasig érvényes, hatalya kiterjed a szervezet fisztségviseldire,
alkalmazottaira és a szervezet adatvedelmi tisztviselgjere.

Datum: Budapest, 2018. majus 23.
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A szabalyzat célja

E szabalyzat celja, hogy harmonizalja az adatkezelési teveékenységek tekinteteben a
szervezet egyéb belsé szabalyzatainak eléirasait a természetes személyek alapvetd
jogainak és szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok
megfeleld kezelését.

A szervezet tevékenysége soran telies mériékben meg kivan felelni a szemelyes adatok
kezelésére vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak, klléndsen az Eurdpal Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval a
szervezet alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatal kezelését
jogszerlen vegezni.

Lényeges fogalmak, meghatarozasok

- a GDPR (General Data Frotection Regulation) az Eurdpai Unio uj Adatvéedelmi
Rendelete

- adatkezeld: az a természetes vagy jogi szemeély, kozhatalmi szerv, Ggyndkseg vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit
onalléan vagy masokkal egyitt meghatarozza, ha az adatkezelés céljait és eszkozeit
az unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijelglésére vonatkozo kilonos szempontokat az unios vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja,

- adatkezelés: a szemeélyes adatokon vagy adatallomanyockon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely movelet vagy miveletek osszessége, gy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas. atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezeés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabblitas, terjesziés vagy egyeb
modon térténd hozzaférhetové tétel utjan, Gsszehangolas vagy Osszekapcsolas,
korlatozas, térlés, illetve megsemmisités;

- adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi szemeély, kdzhatalmi szerv, Ugynikseg
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

- személyes adat. azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre (érintett)
vonatkozd barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kilonosen wvalamely azonosito, példaul nev, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes szemeély testi, fiziolégiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd;
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harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ggyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintetiel, az adatkezelovel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a szemeélyes adatok kezelésére
felhataimazast kaptak;

az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajekoztatason alapuld és egyeértelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerositest feélreerthetetlenll kifejezé cselekedet Ofjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az ot erintd személyes adatok kezeléséhez;

az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli
kezelestk korlatozasa céljabal,

alnevesités: a személyes adatok olyan modon tortend kezelése, amelynek
kévetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkil tobbe mar nem allapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, felteve
hogy az ilyen tovabbi informéciét kllén taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

nyilvantartasi rendszer. a személyes adatok barmely modon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kézléset vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférest eredményezi;

Az adatkezelés iranyelvei

A szemeélyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté modon kell végezni.

A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmul és jogszerl célbdl torténhet.

A szemeélyes adatok kezelésének célja megfeleld &s relevans legyen, és csak a szikséges
mértéki lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lennitik. A pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul térdini kell.
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A szemeélyes adatok tarolasanak olyan formaban kell tortennie, hogy az érintettek
azonositasat csak szikséges ideig tegye lehetdvé. A személyes adatok ennél hosszabb
ideig térténd tarolasara csak akkor kerllhet sor, ha a tarolas kézerdekl archivalas céljabal,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl torténik.

A személyes adatok kezelését oly modon kell vegezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, veéletlen elvesztésevel
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatd termeszetes szemelyre
vonatkozo informacio esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végzd alkalmazottia fegyelmi, karteritési, szabalysertesi és
bluntetdjogi felelésséggel tartozik a személyes adatok jogszerl kezeléséert. Amennyiben az
alkalmazott tudomast szerez arrol, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy
idbszeritlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséert felelds
munkatarsnal kezdemenyezni.

Személyes adatok kezelése

Mivel a természetes szemeélyek Osszefliggésbe hozhaték az altaluk hasznalt keszilekek,
alkalmazésok, eszktzok és protokollok altal rendelkezésre bocsatott online azonositokkal,
példaul IP-cimekkel és cookie-azonositokkal, ezert ezek az adatok egyeb informacidkkal
dsszekapcsolva alkalmasak és felhasznalhaték a természetes szemeélyek profiljanak
létrehozasara és az adott személy azonositasara.

Az adatkezelésre csak akkor kerilhet sor, ha az erintett szemely egyértelm( megerdsité
cselekedettel, példaul irasbeli - ideértve az elektronikus (ton tett - vagy szobeli nyilatkozattal
énkéntes, konkrét, tajékoztatason alapulé és egyértelmi hozzajarulasat adja az adatok
kezeléséhez.

Az adatkezeléshez vald hozzajarulasnak mindsil az is, ha az érintett személy az internetes
honlap megtekintése soran bejelél egy erre vonatkozd négyzetet. A hallgatas, az elore
bejeldlt négyzet vagy a nem cselekves nem mingsil hozzajarulasnak.

Hozzajarulasnak mindsil az is, ha valamely felhasznald az elektronikus szolgaltatasok
igeénybevétele soran erre vonatkozo technikai beallitasokat hajt végre, vagy olyan
nyilatkozatot illetve cselekedet tesz, amely az adoft dsszefliggésben az érintett személy
hozzajarulasat személyes adatainak kezeléséhez egyérielmien jelzi.

Adalvedelmi és adatkezelési szabalyzat - 5/ 18 oldal



Az eqészséglgyl személyes adatok kozé tartoznak az drinteft egészségi allapotara
vonatkozd olyan adatok, amelyek informaciot hordoznak az erintett mlitbeli, jelenlegi vagy
jbvdbeli testi vagy pezichikal egészségi dllapotardl. |de tartoznak az alabbiak:

egészséglgyi szolgaltatasok céljabal tértend nyilvantartasha vétel;

- gtermészetes szemaly eqgésrséglgyl célokbol tirténd egyéni azonositasa érdekében
hozza rendel szam, jel vagy adat;

- valamely testrész vagy a testet alkotd anyag — beleérive a genetikai adatokat es a
bioldgiai mintakat is — tesztelésébdl vagy vizsgalatabdl szarmazd informaciok;

- az drintett betegségével, fogyatékossdgdval, betegsegkockazataval, kKértdrénatéval,
klinikai kezelésdvel wvagy fizioldgiai vagy orvoshiologiai allapotaval kapcesolatos
informacio, flggetlenil annak forrdsatdl, amely lehet példaul orvos vagy egyéb
egeszsegligyi dolgozo, korhaz, orvostechnikai eszkdz vagy diagnosztikai teszt.

A genatikal adatat olyan, a természetes személy drékdit vagy szerzett genetikai jellemzéivel
dsszefiggd személyes adatkért kell meghatarozni, és amely az é&rintett szeméhytd| vett
biolagiai  minta elemzésenek  —  kuldndsen  kromoszémaelemzesnek, illetve &
dezoxiribonukleinsavy (DNS) vagy a ribonukleinsay (RNS) vizsgalatanak, vagy az ezekbil
nyerhetd informacidkkal megegyezd informaciok kinyereset lehetfve tevd barmilyen mas
elem vizsgalatanak — az eredmeénys.

A gyermekek személyes adatai kiionds vedelmet érdemalnek, mivel 6k keveésbe lehetnek
tisztaban a személyes adatok kezelésével 6sszefliggd kockazatokkal, kovetkezmeényeivel es
az ahhoz kapcsolodd garancidkkal és jogosultsagokkal Ezt a killénds védelmet féként a
gyermekek személyes adatainak  olyan felhaszndlasara kell alkalmazni, amely
marketingcélokat, illetve szemeélyi vagy felhasznaldi profilok 1étrehozasanak celjat szolgalja.

A személyes adatokat olyan modon kell kezelni, amely biztositia azok megfelelts szintd
hiztonsagat &s bizalmas kezeléset, tohbek kizdtt annak érdekéhen, hogy megakadalyozza a
személyes adatokhoz és a személyes adatok kezelesehez hasznalt eszkdzokhdz vald
jogosulatian hozzaféréet, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

A pontatlan személyes adatok helyeshitése vagy térlése érdekében minden &sszeri lepest
meq kell ienni.
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Az adatkezelés jogszerlsege
A szemeélyes adatok kezelése akkor jogszerl, ha az alabbiak valamelyike teljestl:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkret célbdl
torténc kezeléséhez,

e az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szlkséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerzédés megkotését megeldzien az érintett kérésere tortend
lepések megtételéhez szilkséges,

s az adatkezelés az adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlikseges,

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik termeészetes szemeély letfontossagu
érdekeinek védelme miatt szikséges;

« az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezeltre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakoriasanak keretében vegzett feladat végrehajtasahoz szikseéges;

» az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
ervényesitéséhez szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elstbbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveté jogai és szabadsagal, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szllksegesse, klldndsen, ha az érintett gyermek.

A fentiek ertelmében az adatkezelés jogszerliinek mindsil, ha arra valamely szerzédes vagy
szerzbdeskotési szandek keretében van szilkség.

Ha az adatkezelésre az adatkezelGre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése keretében
kerlll sor, vagy ha az kozérdekl feladat végrehajtasahoz, illetve kozhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz szikséges, az adatkezelésnek az unids jogban vagy valamely tagallam
jogaban foglalt jogalappal kell rendelkeznie.

Az adatkezelést jogszeriinek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének vagy mas
fent emlitett természetes személy érdekeinek védelmében torténik. Mas természetes
szemely létfontossagl érdekeire hivatkozassal személyes adatkezelésre elvben csak akkor
kerdlhet sor, ha a széban forgé adatkezelés egyéb jogalapon nem végezhetd.

A személyes adatkezelés néhany tipusa szolgalhat egyszerre fontos kozérdeket es az
érintett |létfontossagl érdekeit is, pelddul olyan esetben, amikor az adatkezelesre
humanitarius okokbdl, ideértve, ha arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon kévetesehez,
vagy humanitarius vészhelyzetben, kulondsen természeti vagy ember altal okozott
katasztrofak esetében van sziikség,

Az adatkezelé — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kdzolhetik —
vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre. Az ilyen
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jogos érdekrél lehet szd példaul olyankor, amikor relevans és megfeleld kapcsolat all fenn az
érintett és az adatkezeld kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld
tgyfele vagy annak alkalmazasaban all.

Személyes adatoknak a csalasck megeldzése céljabd! feltétlenil szikseges kezelese
szintén az érintett adatkezeld jogos érdekének minosll, Személyes adatok kozvetlen
Uzletszerzési céll kezelése szintén jogos érdeken alapulonak tekinthetd.

A jogos érdek fennalldsanak megallapitdsahoz mindenképpen korlltekintéen meg kell
vizsgalni tobbek kézott azt, hogy az érintett a személyes adatok gyljtésenek idopontjaban es
azzal osszeflggésben szamithat-e ésszerien arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl
keriilhet sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsdbbséget élvezhetnek az adatkezeld
érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan kérilmények kozott kezelik, amelyek
kézepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelesre.

Az érintett adatkezeld jogos érdekének mindsil a kézhatalmi szervek, szamitastechnikai
vészhelyzetekre reagald egység, haldzatbiztonsagi incidenskezeld egységek, elektronikus
hirkozlési halézatok Uzemeltetti és szolgaltatasok nyuijtéi, valamint biztonsagtechnolégiai
szolgaltatok altal végrehajtott olyan mértékil személyes adatkezeles, amely a halozati és
informatikai biztonsag garantalasahoz feltétlenil| sziikséges és aranyos,

A személyes adatoknak a gyiijtésik eredeti céljatol eltérd egyéb celbdl térténd kezelése
csak akkor megengedett, ha az adatkezelés oOsszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti
céljaival, amelyekre a személyes adatokat eredetileg gyujtotték. Ebben az esetben nincs
szikseg attdl a jogalaptdl eltéro, kiulon jogalapra, mint amely lehetdve tette a személyes
adatok gyljteset. .

A személyes adatok hatosagok altali, hivatalosan elismert vallasi szervezetek
alkotmanyjogban vagy nemzetkézi kozjogban megallapitott céljainak elérese erdekében
torténo kezelése kozérdeken alapuldnak minésil.

Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

« Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezel6nek kepesnek kell
lennie annak igazoldsara, hogy az érintett szemeélyes adatainak kezeleséhez
hozzajarult.

e Ha az érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mas (gyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektél a mas lgyektdl
egyeértelmlen megklldnbéztethetd modon kell kézolini.
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» Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas eldtti adatkezeles
jogszerliségét. A hozzajarulas megadasa elott az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerl modon kell lehetéveé tenni, mint
annak megadasat.

¢« Annak megallapitasa soran, hogy a hozzajarulas onkéntes-e, a leheté legnagyobb
mértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzddés
teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok nyljtasat is — feltételéll szabtak-e az
olyan személyes adatok kezeléséhez valo hozzajarulast, amelyek nem szikségesek
a szerzOdes teljesitésehez.

e Kozvetlenil gyermekeknek kinalt, informacios tarsadalommal &sszeflggd
szolgaltatdsok vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelese akkor jogszerd,
ha a gyermek a 16. életévét betoltttte. A 16. életévét be nem tolidtt gyermek esetén,
a gyermekek szemeélyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mériékben jogszerd,
ha a hozzajarulast a gyermek feletti szlil6i feligyeletet gyakorlé adta meg, illetve
engedelyezte.

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, wvallasi vagy vilagnezeti
meggyotzidésre vagy szakszervezeti tagsagra utald szemelyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat celzo genetikal es biometrikus adatok, az
egészseglgyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozo személyes adatok kezelése tilos, kiveve, ha az erintett kifejezett
hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezelesehez.

A blntetdjogi felelésség megallapitasara vonatkozo hatarozatokra és a blncselekmeényekre,
illetve a kapcsolodd biztonsagi intézkedésekre vonatkozd szemelyes adatok kezelésére
kizarolag abban az esetben kerllhet sor, ha az kézhatalmi szerv adatkezelésében tértenik.

Azonositast nem igenylé adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezeld a személyes adatokat kezell, nem vagy mar nem
teszik szlkségessé az érintettnek az adatkezelé altali azonositasat, az adatkezeld nem
koteles kiegészito informacidkat megbrizni.

Ha az adatkezelG bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az
érintettet, errél lehetdség szerint 6t megfelelé modon tajékoztatja.
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Az érintett szemeély tajekoztatasa, jogai

A tisztességes és atlathatd adatkezelés elve megkéveteli, hogy az érintett tajekoztatast
kapjon az adatkezelés tényérdl és céljairol.

Ha a személyes adatokat az érintettol gyljtik, az érintettet arrdl is tajekoztatni kell, hogy
koteles-e a személyes adatokat kbzélni, valamint hogy az adatszolgaltatas elmaradasa
milyen kévetkezményekkel jar. Ezeket az informaciokat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet
egésziteni annak érdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésrdl jol lathatd, konnyen
értheto és jol olvashaté formaban altalanos tajekoztatast kapjon.

Az érintettre vonatkozd személyes adatok kezelésével oOsszefliggd tajekoztatast az
adatgy(ijtés idopontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az
érintettél, hanem mas forrasbaol gydjtotték, az gy kérilmenyeit figyelembe véve, esszerl
hataridon beldl kell rendelkezésre bocsatani.

Az érintett jogosult, hogy hozzaférien a ra vonatkozdan gyljtétt adatokhoz, valamint arra,
hogy egyszeriien és ésszerl idékozonként, az adatkezeles jogszerliségének megallapitasa
és ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett szamara biztositani kell a jogot
arra, hogy megismerje kllénésen a személyes adatok kezelésének celjait, tovabbd ha
lehetseges, azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen id6tartamra vonatkozik,

Az érintett jogosult kilénésen arra, hogy szemeélyes adatait toroljek és a tovabbiakban ne
kezeljgk, ha a személyes adatok gylijtesere vagy mas modon vald kezelésére az
adatkezelés eredeti céljaival osszefuggesben mar nincs szlkség, vagy ha az érintettek
visszavontak az adatok kezeléséhez adott hozzajarulasukat.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen (zletszerzés érdekében tdrténik, az érintett

szamara biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a ra vonatkozo
szemeélyes adatok e célbal toriénc kezelese ellen.

A személyes adatok felllvizsgalata

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a szilkséges iddtartamra
korlatozodjon, az adatkezeld torlési vagy rendszeres felllvizsgalati hataridéket allapit meg.

| A szervezet vezetéje altal megallapitott rendszeres feltlvizsgalati hataridé: 1 év.
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Az adatkezelo feladatai

Az adatkezelt a jogszerl adatkezelés érdekében megfeleld belsd adatvédelmi szabalyokat
alkalmaz, Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezelé hataskérere és felelosségére.

Az adatkezeld kotelessége, hogy megfelelé és hatékony intézkedéseket hajtson vegre,
valamint hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelnek.

Ezt a szabalyozast az adatkezeles jellegének, hatokérének, kérllményeinek és céljainak,
valamint a természetes személyek jogait &s szabadsagait érintd kockazatnak a
figyelembevételével kell meghozni.

Az adatkezelé az adatkezelés jellege, hatokére, korllményei és céljai, valamint a
természetes szemeélyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinuségl és
stlyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezesi intezkedeseket
hajt végre. E szabalyzat alapjan az egyeéb belst szabalyzatokat felllvizsgalja és szlikseg
esetén naprakésszé teszi,

Az adatkezelt vagy az adatfeldolgozé megfeleld nyilvantartast vezet a hataskdére alapjan
végzett adatkezelési tevekenysegekrol. Minden adatkezeld és adatfeldolgozd koteles a

fellgyeleti hatésaggal egylttmikédni és ezeket a nyilvantartasokat kerésre hozzaférhetove
tenni az érintett adatkezelesi miveletek ellendrzése érdekében.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

A tajekoztatas keréshez vald jog

Barmely szemeély a megadott elérhetosegeken keresztul tajekoztatast kerhet arrol, hogy a
szervezet milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cal miatt, milyen forrasbal,
mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belll, a megadott
elérhetoségre tajékoztatast kell kildeni

A helyesbitéshez valo jog

Barmely személy a megadott elérheibsegeken keresziul kerheti barmely adatanak
modositasat. Emrdl kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beldl intézkedni kell es
a megadoit elérhetdségre tajékoztatast kell kildeni
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Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztld kérheti adatanak  itdrlgset.
Kéralmére ezt haladékialanul, de legfefjeblb 30 napon belll meg kell tenni s a megadott
elérhefdségre tajdkoztatast kell kildeni.

A Farolashoz, korlatozishoz vald jog

Barmely személy a megadoft elérhetdségeien keresztll kérheti adatdnak zérolasat A
zarolas addig fart, amig a megjeldlt indok szlkségesse teszi az adatok taroldsat A
kérelemre ezt haladektalanul, de legfeljiebb 30 napon bellf meg kefl tenni es a megadaft
alérhetfiségra tajékoztatast kell kilideni.

A filtalkozashoz valo jog

Barmely szemaly a megadott slérhetdségeken keresztil tiltakozhat az adatkezeles ellen,
Atilfakozast a kérelem benyljtdsatol szamitolt legrividebb idén belfdl, de legfeliebb 15
napon belil meg kell vizsgalni, annak megalapozottsaga kérdasében dontést kell hozni és a
ddntesrdl 2 megadett elerhetisegre tajékoztatast kel kiideni,

Az adatkezeléssel kapcsolatos [ogérvényesiiesi lehetbseg

MWamzeti Adatvedelni &s Informacidszabadsan Hatdsag
Fastacim: 1530 Budapest, Pf.. &

Gim: 1125 Budapest, Szilagyl Erzsebet fasor 22/c
Telefory +36 {1) 3211400

Fax; +36 (1) 391-1410

E-mail. ugyfelszolgaiat (kukas) naib.bw

URL https:ifnaih.hu

koardinatak: E 47°30°66"; K 18°59'57"

Az erintett 2 jogainak megsértése esetén az adatatvevd az adatkezeld ellen birdsaghoz
fordulhat, A birdsag az Ugyben soron kivll jar ef, A pert az érintett - valasztasa szerint - a
lakahelye vagy taridzkodasi helye szerint illetékes tdrvényszek eloft is megindithatja,
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A szervezet feladatai a megfelel6 adatvedelem erdekében

Az adatvédelmi tudatossag. Biztositani kell a szakmai felkésziltséget a
jogszabalyoknak valo megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai
felkészitése és a szahalyzat megismerése.

At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepciojat. Az adatvédelmi é&s adatkezelési szabalyzattal osszhangban kell
biztositani jogszerl adatkezelést és adatfeldolgozast.

Az adatkezelésben érintett szemeély megfelelt tajgkoztatasa. Figyelni kell arra, hogy -
ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, - kétség esetén az
adatkezelonek kell bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az eérintett szemely
hozzajarult.

Az érintett személynek nyudjtott tajékoztatas témor, konnyen hozzaférhett és
kénnyen érthetd legyen, ezért azt vilagos és kizérthetd nyelven kell megfogalmazni
&s megjeleniteni.

Az atlathato adatkezelés kovetelmenye, hogy az erintett személy tajékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérdl és céljairdl. A tajékoztatast az adatkezeles megkezdése eldtt
kell megadni és a tajékoztatashoz vald jog az adatkezeles soran annak
megszinéséig megilleti az érintettet.

Az adatkezeléshen érintett szemeély fobb jogai a kavetkezok:
= aravonatkozo személyes adatokhoz vald hozzaférés;
» aszemeélyes adatok helyesbitése;
= aszemelyes adatok torlése,;
« 3 személyes adatok kezelesenek korlatozasa;
» a profilalkotas és az automatizalt adatkezelésen elleni tiltakozas;
+ az adathordozhatdsaghoz vald jog.

Az adatkezelt indokolatlan késedelem nélkil, de legkésdbb a kérelem beéerkezésetol
szamitott egy hénapon belll tajékoztatja az erintettet. Szikseg esetén, figyelembe
véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi ket
honappal meghosszabbithaté. A tajekoziatasi kotelezettség biztosithato egy olyan
biztonsagos online rendszer Uzemeltetésevel, amelyen keresztlil az érintett konnyen
és gyorsan hozzaferhet a szilkséges informaciohoz.

At kell tekinteni a szervezet altal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az
informacios onrendelkezési jog érvényesilését. Az érintett szemely keérésére adatait
kesedelem nelkdl tordini kell, amennyiben az érintett személy visszavonja az
adatkezelés alapjat képezo hozzajarulast.
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Az érintett személy hozzajarulasabol félreérthetetlentl ki kell deriilnie, hogy az
érintett beleegyezik az adatkezelesbe Ha az adatkezelés az érinteft hozzajarulasan
alapul, kétség esetén az adatkezelének kell bizonyitania, hogy az adatkezelési
muvelethez az érintett hozzajarult.

Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az
adatkezelési szabalyok betartdsara. Kézvetlentl gyermekeknek kinalt, informacios
tarsadalommal &sszefliggo szolgaltatasok vonatkozasaban vegzett szemelyes adatok
kezelése akkor jogszerl, ha a gyermek a 16. életévét betdlidtte. A 16. életevet be
nem toltétt gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
és olyan mértékben jogszerl, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziildi feligyeletet
gyakorld adta meg, illetve engedélyezte.

A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési
kotelezettség keletkezik a feligyeld hatosag fele. Az adatkezelnek indokelatlan
késedelem nélkll — ha lehetséges, legkéstbb 72 draval azutan, hogy az adatvedelmi
incidens a tudomasara jutott, — meg kell tenni a bejelentést a felligyeleti hatosagnak,
kivéve akkor, ha az adatvédelmi incidens valoszindsithetéen nem jar kockazattal a
természetes személy jogait tekintve,

Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezelnek az adatkezelest megelbzben
adatvedelmi hatasvizsgéalatot lefolytatni. A hatasvizsgalat soran meg kell vizsgalni,
hogy a tervezett adatkezelési miveletek a szemelyes adatok védelmé&t hogyan
érintik. Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés
valosziniisithetéen magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megelézéen
az adatkezel6nek konzultalnia kell a fellgyeleti hatésaggal.

Abban az esetben, ha a o tevékenységek olyan adatkezelési miiveleteket foglalnak
magukban, amelyek jellegiknél, hatékoriiknél vagy céljaiknal fogva az erintetiek
rendszeres es szisztematikus, nagymeértékli megfigyelését teszik szilkségesse,
adatvédelmi tisztvisel6t kell kinevezni. Az adatvédelmi tisztviseld kinevezése az
adatbiztonsag megerositését celozza.

Adatbiztonsag

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kulénosen a jogosulatian hozzaféerés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, toriés vagy megsemmisités, valamint a
véletlerr megsemmisilés és seridlés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol
fakado hozzaférhetetlenné valas ellen

A nyilvantariasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kozvetlentl ne
legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetok

Az adatbiztonsag megtervezésekor es alkalmazasakor tekintetiel kell lenni a technika
mindenkon fejlettségére, Tobb lehetseges adatkezelesi megoldas kézll azt kell valasztani,
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amely a személyes adatok magasabb szintd védelmét biztositja, kiveve, ha az aranytalan
nehézsegel jelentene az adatkezeltnek.

Adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld kijeldlése kételezd az alabbi kritériumok alapjan:

« az adatkezelest kozhatalmi szervek vagy egyeb, kozfeladatot ellatd szervek végzik,
kivéve az igazsagszolgaltatasi feladatkdrukben eljard birosagokat,

= 3z adatkezeld vagy az adatfeldoigozd fo tevékenységei olyan adatkezelesi
muveleteket foglainak magukban, amelyek jellegiknél, hatokériknél vagy celjaiknal
fogva az érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymeértékl megfigyelését teszik
szllkségesse;

= az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd fo tevékenységei a személyes adatok
buntetjogi  felel6sség megallapitasara vonatkozd hatarozatokra es
blncselekményekre vonatkozé adatok nagy szamban t6rténd kezelésére
vonatkoznak,

Amennyiben adatvédelmi tisztviseld kijeltlése kotelezd, akkor arra az alabbi szabalyok
vonatkoznak:

Az adatvedelmi tisztviseldt szakmai ratermettség es kilondsen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértGi szintl ismerete, valamint az adatkezelés ellatasara vald alkalmassag

alapjan kell kijeldini.

Az adatvedelmi tisztviseld az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo alkalmazottja is lehet, de
szolgaltatasi szerzddés keretében is ellathatja feladatait.

Az adatkezelbnek vagy az adatfeldolgozénak kotelezd kézzétenni az adatvédelmi tisztviseld
nevet és eléerhetoseget, es azokat a fellgyeleti hatdésaggal is kdzoini kell.

Az adatvédelmi tisztviseld jogallasa

Az adatkezelGnek biztositania kell, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok
védelmével kapcsolatos &sszes (gybe megfeleld maédon és idében bekapcsolodjon.
Biztositani kell, hogy az adatvédelmi tisztviselt szakértdi szintl ismereteinek fenntartasahoz
szilkséges forrasok rendelkezésre alljanak.
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Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél nem
fogadhat el. Az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd az adatvédelmi tisztviseltt feladatai
ellatasaval oOsszefiiggésben nem bocsathatia el és szankcidval sem sujthatja. Az
adatvédelmi tisztviselo kozvetlenll az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo legfels
vezetesenek tartozik felelésséggel.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és jogaik gyakorlasahoz kapcsolodo
valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviseléhoz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztviselt feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezetiseg
vagy az adatok bizaimas kezelésére vonatkozo kitelezettség kati.

Az adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is ellathat, de a feladatokkal kapcsolatban
dsszeférhetetlenség ne alljon fenn.

Az adatvedelmi tisztviseld feladatai

= Tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végzb alkalmazottak részere;

e ellendrzi az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé személyes adatok wvedelmevel
kapcsolatos bels6 szabalyainak valé megfelelést;

= kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint
nyomaon kdveti a hatasvizsgalat elvégzéset;

« egyittmikédik a fellgyeleti hatésagaal.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozléset vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaferest
eredmeényezi.

Az adatvédelmi incidens megfelelo és kelld idejl intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek koézott a szemeélyes
adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos
megkllénboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo
visszaelést.
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Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkil, legkésdbb 72 éran belll be kell
jelenteni az illetékes feligyeleti hatésagnal, kivéve, ha az elszamoltathatésag elvével
tisszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valoszinlleg nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nezve.

Az érintett személyt késedelem nélkll tajekoztatni kel ha az adatvédelmi incidens
valészindsithetéen magas kockazattal jar a termeszetes személy jogaira &s szabadsagara
nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a szukséges ovintézkedéseket.

Ugyviteli és nyilvantartas célu adatkezelés

A szervezet a tevékenyseégéhez tartozd esetekben illetve (gyviteli és nyilvantartasi celbdl
személyes adatokat is kezelhet.

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfeleld tajékoztatasan alapuld dnkentes és
hatarozott hozzajarulas szolgal. A részletes tajékoztatas — amely kiterjied az adatkezeles
céljara, jogalapjara és idotartamara valamint az érintett személy jogaira - utan az érintsttet
figyelmeztetni kell az adatkezelés onkéntes jellegére. Az adatkezeléshez valé hozzéjarulast
irasban rogziteni kell.

Az ugyviteli &s nyilvantartasi celbol torténd adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:

- a szervezet tagjainak és munkavallaldinak adatkezelése, amely jogszabalyi
kotelezettségen alapul;

- a szervezettel megbizasi jogviszonyban allé személyek adatkezeléese
kapcsolattartasi, elszamolasi &s nyilvantartasi celbol;

- a szervezettel (zleti kapcsolatban allé mas szervezetek, intézmények és
véllalkozasok kapcsolattartéi adatai, amelyek természetes személyek elérhetdségi és
azonositasi adatai is lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrol jogszabalyi kotelezettségen alapul, masrészrol
pedig az érintett személy kifejezetten hozzajarult adatai kezeléséhez (peldaul
munkaszerzidés céljabol vagy weboldalon partnerként regisztralt, stb.)

A szervezethez irasos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartaimazé -
dokumentumok (péidaul onéletrajz, allaskeresési jelentkezeés, egyeb beadvany, stb.)
esetében az érintett személy hozzajarulasat vélelmezni kell. Az Ugy lezarulta utan — tovabbi
felnasznalasra vonatkozd hozzdjarulas hianyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A
megsemmisités tenyet jegyzokdnyvben kell régziteni.

Az lUgyviteli céll adatkezelés esetében a szemelyes adatok kizardlag az adott gy irataiban
és a nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgalo irat
selejtezéséig tart.
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Az Ggyviteli es nyilvantartasi célbal torténd adatkezelést - annak biztositasa erdekében, hogy
a szemeélyes adatok faroldsa a szilkséges idGtartamra korlatozodion, - évente feldl kell
vizsgalni, a pontatlan szemeélyes adatokat haladéktalanul téréini kell.

Az lgyviteli &s nyilvantartasi ceélbol térténd adatkezelés esetében is biztositani kell a
jogszabalyoknak valé megfelelést.

Egyéb célbdl torténd adatkezelés

Amennyiben a szervezet olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban
nem szerepel, elézetesen ezen belsd szabalyzatat kell megfeleléen kiegésziteni, illetve az 4
adatkezelési célnak megfelelé resz-szabalyokat hozzakapcesolni.

A szabalyzathoz tartozé egyéb dokumentumok

Az adatvedelmi és adatkezelési szabalyzathoz kell kapcsolni és azzal egyltt kezelni azokat
a dokumentumokat és szabalyozasokat, amelyek példaul az adatkezeléshez hozzajaruld
irasbeli nyilatkozatot tartalmazzak vagy példaul weboldalak esetén a kételezd adatkezelési
tajekoztatot irjak le.

Az adatkezelés alapjaul szolgalo jogszabalyok

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2018.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd vedelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasaral, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezeserdl (altalanos adatvédelmi rendelet).

- 2011, evi CXII. térvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol.

- A koziratokrél, a kbzlevéltarakrél s a maganlevéltari anyag védelmeérdl széld 1995.
evi LXVI. térveny.

- A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kivetelményeirdl szolo
335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet.

- 2001. evi CVIII. térvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok egyes kerdéseirdl,

- 2003 évi C. torveny az elektronikus hirkozlésral.
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